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SENADO FEDERAL
Coordenacdo de Informacéo

Ata de reuniao da Comissao Permanente de Acesso a Dados, Informacoes e
Documentos (CPADID).

Aos dezesseis dias do més de margo de 2022, as 14h30min, realizou-se, de forma remota
pela plataforma Teams, reunido da Comissdo Permanente de Acesso a Dados,
Informagdes e Documentos (CPADID). Presentes: Daliane Aparecida Silvério de Sousa,
Diretora da SGIDOC, na condi¢ao de presidente da Comissao; Samanta Nascimento da
Silva Santos, representante da COARQ; Nicola Margiotta Junior, representante da
DGER; Victor Marcel Pinheiro, representante da SGM; Gabrielle Tatith Pereira,
representante da ADVOSF; Maria Clara Estevam Pereira, representante da CONLEG;
Flavio Diogo Luz, representante da CONORF; Moisés de Oliveira Nazario, representante
da SECOM, , Pérsio Henrique Barroso, coordenador da COINF, como convidado; e
Inaiara de Souza Golob, chefe do Servigo de Informagao ao Cidadao, como secretaria.
Pauta: a partir de casos concretos, discutir sobre fluxo e procedimentos a serem adotados
no caso de fornecimento de informacao solicitada com base na LAI que contenha dados
pessoais protegidos pela LGPD, a fim de elaborar uma orientagdo institucional para
futuras demandas. A diretora da SGIDOC, Daliane Aparecida Silvério de Sousa, abriu a
reunido apresentando a pauta e acrescentando que a COINF apresentaria também
resultado de benchmarking feito com outros 6rgaos sobre os procedimentos adotados por
estes em casos semelhantes. O servidor Pérsio Henrique Barroso descreveu os casos que
originaram a demanda a CPADID e as questdes que surgiram a partir dessas demandas —
quem deve fazer a analise dos documentos que sdo fornecidos quanto a existéncia de
dados pessoais desnecessarios a prestacao da informacao (dados pessoais que ndo sejam
de interesse publico); a partir da analise, quem deve providenciar a ocultagao dos dados
pessoais identificados; como orientar os servidores responsaveis por esse tratamento de
dados pessoais. O mesmo servidor relatou o resultado do benchmarking feito com outros
orgdos sobre o tema e informou que outras organizagdes nao tém orientagdes especificas
para tais situagdes e, na maioria dos casos, o processo de analise e ocultacao de dados
pessoais ¢ realizado pela area que fornece a informacao a partir de demandas da LAI
Acrescentou, ainda, que salvou na pasta de arquivos da CPADID um relatério com as
informacdes obtidas, para futuras consultas. O representante da SGM, Victor, indagou se
serd realizado um mapeamento de processos de tratamento de dados pessoais, que inclua
a area legislativa. Pérsio respondeu que sera feito um levantamento mais completo, em
complemento aquele que foi feito por ocasidao do GT da LGPD, em 2020. A servidora
Maria Clara, da CONLEG, indagou se nao seria o caso de, em situagdes como as citadas,
negar o fornecimento da informagao com base no fundamento presente no Art. 13 do
Decreto n° 7.724/2012, que determina que “ndo serdo atendidos pedidos de acesso a
informagao (...) desproporcionais ou desarrazoados, ou que exijam trabalhos adicionais
de (...) tratamento de dados que ndo sejam de competéncia do 6rgado ou entidade”. Inaiara
explicou que o fato de o fornecimento da informacgao gerar um grande volume de trabalho
ndo ¢ a Unica ou principal variavel a ser considerada na decisdo de conceder ou negar o
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acesso, exemplificando que um processo que envolva uma contratacdo com uso de
recursos publicos, ainda que volumoso, precisa ter seu acesso facultado a sociedade e os
dados pessoais ali contidos, caso ndo necessarios a contratagdo em si, devem ser
ocultados. Passou-se a discussdo do melhor encaminhamento a ser dado & demanda em
questdo. Ficou decidido que a Comissdo ira elaborar orientacdes as areas que necessitem
fazer a ocultacdo de dados pessoais contidos em documentos que devem ser fornecidos
em atendimento a pedidos de acesso a informacdo com base na LAI. Inicialmente,
pensou-se em direcionar tais orientagdes a algumas areas e temas especificos, como
denuncias por crime de responsabilidade, sabatina de autoridades, direitos e deveres dos
servidores, plano de saude e contratagdes. A servidora Gabrielle, da ADVOSF, ponderou
se ndo seria mais adequado emitir orientagcdes gerais para processos administrativos e
legislativos, por ser um caminho mais abrangente. Os servidores Nicola, da DGER e
Inaiara, concordaram com o argumento. Foi, entdo, decidido que seria feito desta forma,
especificando que a COINF ficard a disposicao das areas para dirimir quaisquer duvidas
que possam surgir durante o processo de analise e ocultacdo de dados pessoais. Foi
sugerida a elaboracdo de uma minuta das orientagcdes e seu compartilhamento por meio
do Teams, para que os membros da CPADID possam contribuir com a redag¢do do
documento até o dia 23/3/2022, ficando a servidora Inaiara responsavel por elaborar o
documento inicial. Apo6s recebidas as contribui¢des, a Comissdo decidird quem ficara
responsavel por minutar o texto final do documento, que deve conter orientagdes gerais
para os processos futuros e, para os processos ja existentes que sejam objeto de pedido da
LAI e orientagdes especificas para a ocultagdo dos dados pessoais ali contidos, que
devera ser realizada pela drea responsavel pelo fornecimento da informacdo, em
conformidade com a LGPD. A CPADID e a COINF entendem ser pertinente e se
dispuseram a fazer uma busca ativa junto ao Prodasen para obter solucdes para a
realizagdo desse procedimento. Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada as
15h45min, da qual eu, Inaiara de Souza Golob, lavrei a presente ata, que vai por todos os
presentes assinada.

Daliane Aparecida Silvério de Sousa

Flavio Diogo Luz

Gabrielle Tatith Pereira

Inaiara de Souza Golob

Maria Clara Estevam Pereira
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ORIENTAGOES PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS EM DOCUMENTOS E
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DO SENADO FEDERAL

Este documento apresenta orientagdes gerais as diferentes unidades do Senado Federal
quanto aos procedimentos a serem adotados para o tratamento de dados pessoais em
documentos e processos administrativos e legislativos fornecidos em atendimento a
pedidos de informag¢do amparados pela Lei de Acesso a Informacdo - LAl (Lei n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011) que contenham esse tipo de dados, tendo em vista as
exigéncias da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n2 13.709, de 14 de agosto de
2018).

Considerando o principio da publicidade, de um lado, e a necessidade de protecdo de
dados pessoais, de outro, recomenda-se as unidades do Senado Federal que, ao
atenderem a pedidos de informacdes, procedam a ocultacio de dados pessoais
constantes de atos e processos administrativos e legislativos.

Por “ocultacdo”, entende-se a supressao, em copia de documento fisico ou eletrénico,
de determinados dados pessoais, sem alteracdo do documento original, de modo a ndo
conceder acesso a dados desnecessarios para a finalidade geral de conhecimento das
atividades legislativas e administrativas do Senado Federal.

As orientagdes a seguir ndo pretendem esgotar o tema, visto que podem surgir novas
situagdes que nao estejam aqui contempladas. Em qualquer caso, a Coordenagdo de
Informacdo (COINF) permanecerd a disposicdo para dirimir davidas e/ou fornecer
orientacdes adicionais, por meio dos ramais 4382 e 4405, ou pelo e-mail
Igpd@senado.leg.br.

Os dados pessoais que devem ser ocultados nos documentos sdo, por exemplo:

e Numero do registro de identidade (inclusive registro de identidade funcional),
ou copia do proprio documento;

e Numero do CPF, ou cdpia do préprio documento (exceto em processos e
contratos referentes a contratacoes);

e Numero do titulo de eleitor, ou copia do préprio documento;

e Numero da carteira de habilitacdo, ou cépia do préprio documento;

e Numero do PIS/PASEP, ou cépia do préprio documento;

e Numero do beneficio junto ao INSS, ou cépia do prdprio documento;

e Dados de automdéveis de pessoas fisicas, ou cépia de documentos;

e Numero de telefone pessoal (fixo ou celular);

e Endereco residencial;

e Endereco de e-mail pessoal (e-mails institucionais podem permanecer);

e Estado civil;

e Filiacdo;

e Data de nascimento;

e |dentificacdo/extrato de conta bancaria de pessoa fisica;
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Copias de documentos, como certiddo de nascimento, casamento, carteira de
reservista, contracheque, carteira de trabalho, extrato do FGTS, declaracdo ou

recibo do imposto de renda, IPTU, IPVA.

Dados pessoais sensiveis que devem ser ocultados nos documentos incluem:

Origem racial ou étnica
Convicgado religiosa

Opinido politica

Filiagdo a sindicato

Filiacdo a organizacdo religiosa
Filiagdo a organizagao filosofica
Filiacdo a organizacdo politica e partidaria
Dados de saude fisica

Dados de saude mental

Vida sexual

Dados genéticos

Género ou opc¢ao sexual
Fotografia

Biometria

Altura

Peso

Deficiéncia

A ocultagdo dos dados pessoais deverd ser efetuada, em cada caso concreto, pela
unidade detentora do documento ou processo objeto do pedido de informacao.

Em relacdo aos procedimentos a serem utilizados para a ocultacdo dos dados pessoais,
a Comissdo Permanente de Acesso a Dados, Informacdes e Documentos (CPADID),
juntamente com a COINF, estd trabalhando para que o Senado Federal possa
disponibilizar uma ferramenta que facilite e agilize esse tratamento de dados pessoais
de forma automatizada.

Em caso de discordancia com as orienta¢Ges acima, e entendendo que ha base legal para
acesso aos dados pessoais ocultados, o interessado podera interpor recurso, nos termos

do art. 20 do Ato da Comissao Diretora n?9, de 2012.



